关于云南农业大学考勤管理系统
测试运行的通知
教通[2015] 87号

各学院：

为解决目前人工考勤登记工作量繁重问题，对学生考勤实现准确高效的登记和统计，有效管理好学生考勤工作，学校组织人员研发了“云南农业大学考勤管理系统”，开始正式上线测试运行。为做好系统的测试运行工作，现将有关事项通知如下：
1、系统测试运行起止时间为2015年11月16日-2015年11月20日，请各学院通知任课教师登录“云南农业大学考勤管理系统”进行网上考勤登记，系统网址为（http://kq.ynauptp.cn/Frame）。请任课教师在使用系统前认真阅读“云南农业大学考勤管理系统”使用说明（见附件），按操作完成考勤登记工作。

2、教师登录帐号为教务管理平台的账号，登录密码咨询学院教学秘书。登录后务必及时修改登录密码，以免影响考勤登记数据的准确记录。
3、学生登录系统的帐号为个人学号，登录初始密码为123456。

4、目前系统是测试运行阶段，可能会出现系统不稳定或程序报错的现象，请各位用户在系统测试运行期间及时反馈运行情况，并提出宝贵的意见和建议，各学院于11月20日汇总修改意见和建议报教务处。

附件：云南农业大学考勤管理系统使用说明
              教 务 处

                  2015年11月16日

附件：
云南农业大学考勤管理系统使用说明

任课教师与学生操作部分

1、基本信息
网址：http://kq.ynauptp.cn/Frame
用户名（第一个文本框）：教师代码(教师)，学号(学生)
密码（第二个文本框）：使用初始化密码登录（该密码请于本院教学秘书处查询），登录后可以修改
验证码（第三个文本框）：按右侧显示的验证码输入，若验证码不清晰，可点击切换验证码。
一些建议：建议使用谷歌、火狐、360、百度、搜狐等浏览器使用系统，不建议使用IE8及以下浏览器使用本系统
错误及建议提交：为了您更好地使用和提升系统的能力，请将您的建议或者是在使用过程中遇到的问题、错误等用文档发至邮箱：wxyyfcto@163.com

2、教师打考勤
(1)说明：打考勤只针对请假，缺席，早退和迟到的考生，对于正常按时上课的不做处理
(2)前提条件：用户已登录系统
(3)点击“考勤管理”按钮后，可看到菜单栏的“教师点名”按钮，继续单击“教师点名”按钮，如下所示：
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点击“教师点名”后，右边工作区显示任课教师所有的课程名称，上课时间，教学班号和课表，如下图所示：
[image: image2.jpg]mran | AP EYER | bena: | A—1-2,74#C206 v| swme2 | &= SEm GEe | Rem

o 5= EERE EEEH HEHS s =3 = 523

1 1111001 KEHENE 2 =
2 5111146 HEHESE 1 =
3 5111146 HEAEEE 1 =
4 5111146 BEASSE 1 =
5 5111146 HEAERE 1 =
6 1111001 KErEnE 2

7 1111001 S En 2





通过单击下拉框“课程名称”会自动切换课表信息，由于网速的原因可能加载速度稍慢，稍等即可；进而选择今天的上课时间，教学班号。接着选中学生后，点击右上角的“早退”，“迟到”，“请假”，“缺席”按钮为考生打考勤，如下图所示：
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当系统如下提示是：
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选择确定则对该生的考勤信息上传，选择取消则回到刚才的界面。
选择确定后做如下提示则学生出勤情况已成功提交：
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3、考勤确认
每一位老师打完考勤后需要做考勤确认，如果没有做就是考勤未提交。操作步骤如下：
(1)成功进入系统后，依次点击：“考勤管理”    “考勤确认”，界面如图所示：
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(2)依次选择课程名称，教学班号，上课时间后，点击查询，如果数据正确则点击右上角的“考勤确认并提交”，如下图所示：
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(3)您也可以通过点击右上角的“我的考勤记录”查看哪些课程的考勤结果已确认并提交，并及时提交考勤记录，如图所示：
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4、教师打印学院教师课堂考勤上报表
(1)点击汇总打印
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(2)根据您想要打印的课程名称，教学班号，具体上课时间地点，择课程名称，教学班号，上课时间的教学周和具体第几节至第几节，然后单击“查询”，如下图所示：

[image: image12.jpg]PRER: MEHEIE w1 v Hpaian T m (3 E W | FUHTE
SEA S BEBON U ) AR
BEGERE e SURE—3-55
5111146 it 6¥D204
wEHES 1 BEAN 1 TRA 1
E =E07) SEAN 50
YRR
23 ) =5 su
2012311453 =i =EER HEIRESEE
2013310079 =) =EER Stk
2013310080 ) =EER ik
2013312025 =) =EER HENRESEE
2013312020 &% =EER HEEESE
1. EEN015F 1 HETRER,
2. BERSTRERMES IR
3. BN SHERRERL HRERERARE  G—E 17 : 00AE,
a. RIERE [2015] 1755 RREEEN BN
ST ¢

FIEIEH : 2015-11-09





(3)对显示的信息核对，确认后点击“预览并打印”，则可将上报表打印，（如您使用的是IE 10以下浏览器则必须通过打印机打印,如您使用的是谷歌等浏览器则可以直接打印或者是另存为PDF文档）,如下图所示：
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3、修改密码
(1)进入系统后可以通过两个方式修改密码，如下图所示：

第一种，登录系统后即可看见修改密码的链接
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第二种，通过点击“个人应用”     “个人信息”     “密码修改”，看见修改密码的链接
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不管是哪种方式，点击“修改密码”链接后如下图所示：
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通过输入旧密码，新密码，二次确认新密码和验证码后单击“保存”按钮，密码修改成功

5、学生查询自己的出勤记录
(1)学生登录成功后，点击“考勤管理”     “学生出勤统计”，即可根据多项条件组合查询，如图所示：
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