2021-2022学年第一学期教学任务安排通知
教通〔2021〕34号

各学院：

目前在各专业教学计划数据基础上，教务处现已生成了2021- 2022学年第一学期教学任务安排的基础数据。为做好本次教学任务安排工作，现将相关要求通知如下：

一、请各学院专业负责人登录教务管理服务平台，在“教学任务管理——查询教学任务明细”查询核对本专业各年级班级教学任务，有需要调整的，应及时填写“2021-2022学年第一学期开课计划变更申请”交教务处教务科处理。

二、请各学院教学秘书登录教务管理服务平台，使用“安排教学任务”功能，完成本院开课的教学任务的合班、分班、任课教师安排、设定选课容量和起止周等操作。各学院在设置选课容量时，应自行根据历史经验考虑可能重新学习、补修学生人数。如果需要专门开设重新学习或补修班的，请单独向教务处教务科申报。
三、开课学院与上课专业所在学院不同的教学任务，请各开课学院根据具体情况统筹安排，相关各学院应积极沟通，务必在7月8日前完成这部分课程任务规划安排工作。

四、专业导论课除2021级本科新生本专业必选的一个教学班外，教务处还统一为每个专业导论课生成了2019-2021级公选的两个教学班（本校区、普洱校区各一个），请各学院根据实际情况在此基础上进行调整安排。

五、备注栏的使用说明

1．备注栏主要用于提前登记对具体时间地点安排要求信息，如确实有特殊需求，经学院领导同意后可填写在备注栏，以供排课时相关工作人员参考。

2．不需要安排时间或地点的课程（如实习实践类课程）请在备注栏注明“不安排时间地点”。

3．部分课程如需要预先安排在计算中心机房上课，请在备注栏中说明。注意：按课程起止周，每周或每单/双周均需使用机房的课程，才能安排在机房授课。零散或无规律使用机房的，请学院教学办在下学期开学后与机房管理人员联系，按临时借用处理。

六、为避免影响2021-2022学年第一学期课程的后续排课和学生选课工作，确保教学秩序正常运行，请各学院高度重视，务必于2021年7月9日（星期五）前完成教学任务的全部安排工作，并通过“查询教学任务明细”功能打印本院各专业教学任务安排表，相关领导签字盖学院行政公章后交教务科备案。

附件1   2021-2022学年第一学期开课计划变更申请
                                        教  务  处

                                    二〇二一年七月六日

附件1

  2021-2022  学年第 一 学期开课计划变更申请
变更原因：
申请永久停开的课程（后续班级也不开）：
	课程代码
	课程名称
	专业班级（可多个）

	701H050
	专业专题讲座
	茶学一19，茶学二19

	
	
	


下学期暂时停开，申请调整到之后学期开设的课程：
	课程代码
	课程名称
	专业班级（可多个）
	调整到第x学期

	511H200
	网页设计与制作
	计科19，计科专升本18
	7

	
	
	
	或写成：
2021学年2学期


原计划不在本次任务学期，申请调整到本次任务安排学期开设的课程：
	课程代码
	课程名称
	专业班级（可多个）
	原计划第x学期

	3111201
	人工智能
	计科20
	10

	
	
	
	或写成：
2099学年2学期


申请新增新开的课程：
	课程代码
	课程名称
	专业班级（可多个）

	7191002
	前端开发技术实践
	计科19

	
	
	


                                                     专业负责人签字：
                                                     学院领导签字：
                                                     年    月    日
                                                          盖章
备注：1. 以上三个表视具体情况不用的可以删减，表内可增加行数
      2. 申请新增的课程，请先到教务管理服务平台——教学计划管理——课程管理查询或进行新增课程操作后，把系统分配的课程代码填写到此处！
（以上备注内容、示范内容正式提交时请删除）
